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五加小学校版 非違行為防止チェックシート 
自己チェックをして、非違行為防止に向けた決意を新たにしましょう。 

 

【飲酒運転防止のためのチェックポイント】 

□ 少量でも飲酒したら絶対に自動車を運転しないという強い決意がある。 

□ 夜遅くまで飲酒した場合には、翌朝は自動車の運転をしないようにしている。 

□ 自動車を運転する者に酒をすすめた者も同罪であるという認識がある。 

 

 

【個人情報漏えい防止のためのチェックポイント】 

□ 個人情報の保管は施錠できる場所にしている。活用の状況も把握している。 

□ やむを得ず、個人情報が記載された文書・書類やパソコン・電子媒体等を校外へ持ち

出すときには、校長の許可を得て「個人情報持ち出し簿」に記入している。 

□ 持ち出したものは常時携帯し、車内に放置するなど絶対にしないようにしている。 

□ コンピュータのＯＳを定期的にアップデートし、最新の状態にしている。 

□ 電子データにはパスワード等による情報のセキュリティ対策をしている。 

 

 

【体罰防止のためのチェックポイント】 

□ 生徒指導にあたっては、報告・連絡・相談を心がけて指導方針・指導方法の共通理解

を図り、学年等のチームで協力して取り組んでいる。 

□ 生徒が指導に従わなかったり、反抗的な態度をとったりした場合でも、一時的な感情

に走ることなく、冷静に対応している。 

□ 生徒の心を傷つける不用意な言動や差別的な扱いをしていない。 

□ 怒りを自己コントロールする力の強化（ｱﾝｶﾞｰﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ）に努めている。 

 

 

【セクハラ行為防止のためのチェックポイント】 

□ 身近な言動を見直し、互いの言動について指摘し合えるような雰囲気や人間関係にな

るように、他の職員と接している。 

□ 拒否や嫌だと意思表示できない場合も多いということを認識している。 

 

【わいせつ行為防止のためのチェックポイント】 

□ 密室での児童への指導は行わず、できる限り複数で行うようにしている。 

□ 児童の感情は多様多感であることをふまえ、たとえ励ましの意図があっても不用意に

かたや頭を含めて児童の体に触れないように心掛けている。 

□ 児童や保護者と個人的なメールの送受信をしていない。 

 

セルフチェックシート  



【公金等を適切に扱うためのチェックポイント】 

□ 徴収金があった場合、集金後速やかに金融機関に預金するなど処理している。 

□ 出納簿や領収書は整理している。 

□ 学年費等について、定期的な会計報告を行っている。 

□ 個人の金銭と公金や学校徴収金を明確に区別している。 

 

 

【交通違反・事故防止のためのチェックポイント】 

□ 自動車を運転する際は、時間的にも精神的にもゆとりを持って行うようにしている。 

□ ライトの早目点灯を心がけている。 

□ 交通ルールを遵守し、思いやり、譲り合いの心で運転している。 

□ 運転中に携帯電話への連絡があった場合、車を停めてから操作をしている。 

□ 自転車も車両であることを認識している。 

 

 

【その他のチャックポイント】 

□ 利害関係者（出入りの業者）との関係は、公私のけじめをつけている。 

□ 保護者や近隣住民への対応は、常に相手の立場に立ち、ていねいに行い、トラブルに

ならないように心がけている。 

□ 職場を離れたときでも、守秘義務違反にならないよう、常に意識している。 

□ 疑問や悩みを抱え込まないで、迅速かつ積極的な報告・相談をしている。 

 

 

【働き方改革】 

□ 勤務時間管理ソフト等の客観的な方法で勤務時間を記録し、把握している。 

□ 定時退庁日では、定時に退庁できるよう意識したり、声をかけ合ったりしている。 

□ 日課、学校行事、会議、校務分掌などの見直しを日常的にしている。 

□ 学校の業務を教員以外のスタッフや家庭・地域と協力・分担できないか考えている。 

□ 校務が効率よく進められるようなアイディアを考えようとしている。 

 

自己チェックをふりかえって・今後の決意 
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１０月１５日までに、教頭へご提出ください。 


